FISA POSTULUI ANALIST PROGRAMATOR
1. Denumirea compartimentului:


2. Denumirea postului:
Analist programator

3. Numele si prenumele salariatului:
NUME SI PRENUME SALARIAT

4. Se subordoneaza:
directorului si directorului adjunct

5. Numele sefului ierarhic:
NUME SI PRENUME SEF IERARHIC

6. Subordoneaza:
Numai daca este cazul

7. Drept de semnatura:
Intern:
Extern:

8. Relatii functionale:



9. Pregatirea si experienta:
studii superioare

10. Autoritate si libertate organizatorica:

Daca este cazul 

11. Responsabilitati si sarcini:
- raspunde de dotarea laboratoarelor de informatica cu programe necesare in procesul invatarii informaticii;
- respecta programul stabilit de conducerea unitatii (de regula intre orele 8-16, sau in functie de necesitati);
-acorda sprijin tehnic informatizarii administratiei scolare prin realizarea unor baze de date;
- se preocupa permanent de asigurarea securitatii retelei de calculatoare;
- intretine, repara si inlocuieste dispozitivele calculatoarelor urmarind si aplicand solutii tehnicepentru marirea capacitatii si calitatii lor;
- sprijina cadrele didactice in utilizarea calculatorului, in predarea altor discipline (matematica, fizica, chimie, astronomie, geografie, etc.) precum si in evaluarea asistata de calculator;
- utilizeaza si foloseste principalele sisteme de operare a calculatoarelor pentru inregistrarea programelor necesare desfasurarii orelor de laborator;
- pune in functie echipamentele electronice aflate in dotarea liceului;
- respecta regulile de protectie a muncii in laborator si efectueaza instructajul elevilor;
- se ocupa de materialul didactic demonstrativ pentru lucrari si lectii, potrivit indicatiilor profesorului de specialitate;
- sprijina elevii in vederea organizarii si desfasurarii activitatii in cercuri;
- la terminarea programului se ocupa de verificarea starii in care se gasesc laboratoarele (functional si structural);
- constata prejudiciile aduse de elevi mobil;ierului sau echipamentelor din dotarea laboratorului si le comunica sefei catedrei de informatica;
- realizeaza referate de necesitate referitoare la dotarea laboratorului;
- se ocupa de administrarea retelei de internet si serviciile de e-mail.

In functie de nevoile specifice ale scolii se obliga sa indeplineasca si alte sarcini repartizate de conducerea unitatii, in conditii legale.
Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu stabilite prin prezenta fisa a postului atrage dupa sine sanctionarea legala.etic).
12. Sanctiuni pentru nerespectarea fisei postului sau a anexelor acestora:

Daca este cazul

13. Semnaturi:

14. Data semnarii:
